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Entrada al sistema

Mitjancant I'usuari i la contrasenya assignats es pot accedir a
I’aplicaci6 des del seguent enllag:

https://www.empresaiformacio.org/sBid

des d’aqui accedirem a la plana d’accés

wone BID Banc Integrat de Dades
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Entorn de les practiques

Un cop dins de la plataforma podem visualitzar ’agenda, que
mostra:

-Tasques pendents

Sortir de I’'aplicacio

-Calendari | \*
Centre | Convenis {U:::-: _T_ouig;sau ﬁ.\f..'\‘ J

d'emprasa

-Notificacions

{, =N 7 E}

\ \%ordi revisar les seves dades d'usuari i els estudis mitjancant la icon de la clau
Dissabte, 19 doctubre de 2013
— Tasques ~, — Calendari
Pandents \ (o)
3 + - Octubre 2013 & >
§ =
No hi ha tasgues \ DI Dt _Dc D Dv_Ds Dg
\ 1 2 3 4 5 6
Avui (0)
7 8 9 10 11 13
L 14 15 16 17 18 19 20
Avui no hi ha tasques
21 22 23 24 25 26 27
| 2 | 28 29 30 ER
— Notificacions\(0} _J J [/ Missatges (0) j _
Dijous, 21 d'Octubre 20132 (1
Sense dades
- Informe periodic Dossier (20131000637
\ J
"
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Buscar conveni

EE tre c{}“venk

Cerca Convenis

- Dilséafarmms AdaNareaoresss

AEI- o422 =0t
kentre Educatiu: [[NSTITUT ALFONS COSTAFREDA E|—| I
Aumnera: | < Codi document: I:l
Empresa: [ E|—|
Tipus: [Bra-Conveni . Estat: [Circuit . Estudi: | [
Conveni Refusat
Brarroga En curs
Pre-Prérroga ¥ Finalitzat
Baixa
Anullat 7
J

L.
Cercar i

S’escriu el centre al qual pertany I'alumne i es clica a la lupa
Sortiran els alumnes del centre que té assignats I'empresai caldra clicara :

Codi Estudi Tipus Estat Data inici Data fi DNI Alumne/a Accics
2013100069 SISTEMES MICROINFORMATICS I XARXES(IC10) Conveni | Encurs | 21/10/13 | 27/02/14 | 78912345 KAVIER GASULL COS 4
n Seguiment de I'FECT

En la pantalla seglient és el lloc on es podran proposar les activitats, es podran valorar els informes periodics i les valoracions de
seguiment i final, també ho podem fer mitjangant I'agenda, dins de I'apartat de tasques

v
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Proposar pla d’activitats

v'El Pla d’'activitats és un document consensuat entre I'empresa i el centre docent.
Es el document on s’especifiquen les activitats que podra dur a terme 'alumne.

v'El pla d’activitats pot ser editat durant tota I'estada de practiques

vEl tutor de I'empresa pot fer propostes telematicament de I'esmentat pla
d’activitats formatiu

v'Al tutor d’empresa li apareixera una imatge com la segient:

~ Pla d"activitats
Per tal dja dur a terme aquesta
gestio cal clicar a la icona d’edicid

Cal Gestionar el Pla d"activitats

_~

&

P
-

O'/
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Proposar pla d’activitats

S’obrira una imatge com la seguent i podreu seleccionar les activitats,

Pla d'activitats 2012172402/CFP0O00042 % &

Alumnefa: FINANCER EMPRESA
Empresa: EMPRESA DE PROVA

Estudi: ADMINISTRACIO I FINANCES (AGB0)
Centre Treball: SEU CENTRAL

Tutor/a de I'empresa/entitat: [FINANCER, TUTOR

| (Per defecte s'agafa el Responsable del Conveni)

Prof: [ Tutor/a resp

ble: [ Coord. Pract.: CENTRE 5T1, COORDINADOR [

Activitats formatives )

S
b 1. Fermalitzacié de la documentacié administrativa
om : : :

e 2. VWerificacid i ordenacid de la documentacid

[+] D - i ' . A .

b 3. Gestid de I'arxiu documental i informatic

™y

& V] 4. Eormalitzacis de documentacis fizcal

S

& @ 5. procés comptable

™y

D[] 6. Brocés de contractacié

S

b 7. Procés retributiu

7.1 ACTIVITAT 1
7.2 ACTIVITAT 2

© [0 5. proces de gestie

e 8. Procés de gestid del personal

[+] D PN . .

et 9, Informacid i assessorament de productes i serveis

e 10, Utilitzacid de programes informatics en |'administracid i gestid

S
et D 11, Tramitacié d'assumptes, expedients o reclamacions

Recursos

ADMINISTRACIO I FINANCES

v'En acabar la seleccid, caldra
guardar la proposta, clicant a la

icona de “guardar”

Generalitat de Catalunya
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Proposar pla d’activitats

v'/Amb la icona .1 podreu afegir activitats opcionals

v'El tutor del centre educatiu validara les activitats proposades pel tutor del centre
de treball. Mentre no hagi estat validat, apareixera una imatge com la segient:

— Pla d'activitats

Pla d’activitats pendent de validacié

& EE
& &

v'Una vegada el pla d’activitats hagi estat validat, apareixera aquesta figura, que
veurem a pantalla sencera a la seguent diapositiva:

— Pla d'activitats

1. FORMALITZACIO DE LA DOCUMENTACIO ADMINISTRATIVA
4. FORMALITZACIO DE DOCUMENTACIO FISCAL

5. PROCES COMPTAELE

7. PROCES RETRIBUTIU

7.1 ACTIVITAT 1

7.2 ACTIVITAT 2

8. PROCES DE GESTIO DEL PERSOMNAL

I+
I
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Pla d’activitats proposat

Tornar a ’agenda

Hm)e .

g - |Conveni / Resultat | £per / Seguiment de I'FPCT

= Dossier 2013100069 /CFP0O00113 % E

7 ™
Centre: INSTITUT ALFONS COSTAFREDA Professor/Tutorfa: M. PILAR COS GASULL
Alumnefa: XAVIER GASULL COS Estudi: SISTEMES MICROINFORMATICS [ XARXES
Empresa: AJUNTAMENT DE TARREGA

Centre Treball: SEU CENTRAL

~ Pla d’activitats

~ ~ Seguiment de I'alumne/a 1
1. RELACIOMADES AMB EL MAQUINARI I EL SEU MANTE ... Periode del conveni: de 21/10/2013 a 27/02/2014
1.1. INSTAL-LACIO, CONFIGURACIO 1 ACTUALITZACIO ...
1.2. ELABORACIO DE DOCUMENTACIO DE LA INSTAL-LA ... - Contacte iniciak 19/10/2013 ¢ Al
- Contacte seguiment: 25/12/2013 /
- Contacte valoracié 27/02/2014 -
- @ Ll
L o L -
~ Valoracio -
- Valoracio dossier
- REF10. Questionari al Centre de Treball & i
L o
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Seguiment de I'activitat

Informe periodic:

v'  Els informes periodics tenen la finalitat d’avaluar un periode de practiques

v En I'entorn usuari tutor d’empresa li apareixera una tasca identificada segons la
imatge “informe periodic Dossier”

— Tasques talendari
Pendents () - - Octubre 2013 » >
- 28/06/2013 Informe periddic Dossier (2012172331 | DI | Dt | Dc | Dj | Dv | Ds | Dg|
_ 08/07/2013 Contacte de seguiment Dossier 1 2 3 4 S 6
(2012172403) X 7 8 9 10 11 13
. X 14 15 16 17 18 19 20
vui (3) 21 22 23 24 25 26 27
28 29 30 E!I
- Questionari al CT del Dossier (2012172403)
- Contacte valoracid Dossier (2012172403) 2
Dijous, 31 d'Octubre 2013 (1)

- Informe periodic Dossier (2012172403)

I') @IC Dossier (2013100067

v" Clicant a sobre, podra obrir el “desplegable” de tasques.

Generalitat de Catalunya 10
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Seguiment de I'activitat

Informe periodic:

v'  El “desplegable” de tasques presenta la seglient imatge

v'  Els informes els omple 'alumne perd I'empresa pot donar la seva opinié sobre les
tasques que I'alumne ha realitzat

Alumnefa: FINANCER EMPRESA Estudi: ADMINISTRACIO I FINANCES
Empresa: EMPRESA DE PROVA Centre de Trebalk SEU CENTRAL
Periode del conveni: de 04/07/2013 a 04/10/2013 Periode de linforme: de 04/07/2013 a 09/07/2013

Data de finalitzacié ant.: 09/07 /2013

~ Resum d'hores i va loracié ~
Valoracié alumne Valoracido empresa
1. Formalitzacié de la documentacié administrativa ah | MOLT ADEQUADA | | MOLT BONA |2||
4. Formalitzacié de documentacié fiscal ah | ADEQUADA | | BONA/BE El
5. Procés comptable ah | POC ADEQUADA | | MOLT BONA E”

7. Proces retributiu

7.1 Activitat 1 4h | ADEQUADA | | MOLT BONA Iz”
7.2 Activitat 2 oh | SENSE WALORACIO | | SENSE VALORACIO Izll
8. Procés de gestid del personal oh | SENSE WALORACIO | | SENSE WVALORACIO Iz”

Hores totals: 16h G u ar d ar

Observacions empresa

Observacions de I'empresal

Sense abséncies

Dies no gestionats B
5

Totes les activitats diaries han estat gestionades

"
{
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Seguiment de l'activitat

Valoracio contacte de seguiment:

v"  El tutor del centre educatiu ha de fer diferents valoracions, una d’elles es realitza
normalment a la meitat de les practiques

Aquesta valoracio és una relacié de preguntes realitzades a I'empresa. El tutor de
'empresa les pot respondre telematicament, accedint a la iconi de seguiment de

v

'alumne

~ Seguiment de I'alumne/a

o

Periode del conveni: de 21/10/2013 a 27/02/2014
- Contacte imicial: 21/10/2013
- Contacte seguiment: 07/01/2014

- Contacte valoracié 27/02/2014

Wy L L
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Seguiment de I'activitat

Valoracio contacte de seguiment:
npresa podra consultar I'estat de les valoracions del contacte fent

v' El tutor de l'e
quan ja esta gestionat o a laicona (=) quan es troba pendent.

click a la icons

D’aquesta maneraaccedeix a la pagina de valoracio.

- Dogsier: 2012172402/ CFP000042 5 &

Centre: CENTRE DE PROVES PER STI
Alumne/a: FINANCER EMPRESA
Empresa: EMPRESA DE PROVA
Periode: de 04/07/2013 & 04/10/2013

ProfessorfTutorfa: COORDINADOR CENTRE STI
Estudi: ADMINISTRACIO T FINANCES
Centre de Treball: SEU CENTRAL

i
oo B0 ] T

— Contacte

— Contacte valoracié

-
I

AT Generalitat de Catalunya
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Seguiment de I'activitat

Valoracio contacte de seguiment:

v' ATl'alumne se’l valora en diferents conceptes durant el temps de practiques.
Aquesta valoracié es composa de diverses anotacions segons els resultats
d’aprenentatge, aixi com una pestanya per a introduir observacions:

» Dossier: 2012172391 /CFP000024 G &

Centre: CENTRE DE PROVES PER STI Professor/Tutor/a: COORDINADOR CENTRE STI
Alumne/a: FP PRUEBA 3 Estudi: SECRETARIAT
Empresa: EMPRESA DE PROVA Centre de Trebalk SEU CENTRAL

Periode del conveni: de 21/06/2013 5 09/09/2013

Resultats d'aprenentatge 1 Rezultats d'aprenentatge 2 Rezultats d'aprenentatge 3 Observacions

RA1 Valoracié del coneixement de I'empresa i de la seva organitzacio

HAURIA DE MILLORAR EN: |
DESTACA EN: [ |

~ MOLT -/ ADEQUAT ~ POC ~) GENS @ SENSE VALORACIO

’ ‘ Per part del Centre Educatiu: . N
|iegr??régzr!§ﬁgzesa‘ | Coord. Pract. COORDINADOR CENTRE STT licant es desplegara el
: . CENTRE DE PROVES PER STI, BARCELONA(10
# etall dels Resultats
v ‘ ‘aprenentatge
l\ BZ L

En acabar la valoracié només cal guardar i si es vol fer una impressio clicant a la
icona de pdf

AT Generalitat de Catalunya 14
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Contacte de valoracio final

Contacte de valoracio final:

v' Aquest contacte es troba al final de les practiques i s’habilita un cop s’han realitzat
totes les tasques de seguiment.

v Presenta una avaluacié similar a la del contacte de seguiment, i disposa
d’'informacié de resum de les practiques, aixi com les activitats diaries realitzades
pels alumnes.

r Dossier: 2012172402/CFP000042 G &
Centre: CENTRE DE PROVES PER STI Professor/Tutor/a: COORDINADOR CENTRE STI
Alumne/a: FINANCER EMPRESA Estudiz ADMINISTRACIO T FINANCES
Empresa: EMPRESA DE PROVA Centre de Treball: SEU CENTRAL
Periode: de 04/07/20132 a 04/10/2013
— Seguiment de I'alumne/a
— Contacte inicial
[paior/zo1s |0 _ [owoz/zoiz | ™M@
Planificat: /20131 = Realitzat: =
— Contacte
o
N e
Valoracie: @ @ £ A
— Contacte valoracié
c - _ =
Es necessatri clicar e
Valoracié: i _%.
P
AT Generalitat de Catalunya
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Contacte de valoracio final

- Dossier: 2012172402/CFP000042 (FINAL) % =1 E

Centre: CENTRE DE PROVES PER STI
Alumnefa: FINANCER EMPRESA
Empresa: EMPRESA DE PROVA

RA1 Valoracio del coneixement de I'empresa i de la seva organitzacié

Professor/Tutor/a: COORDINADOR CENTRE STI
Estudi: ADMINISTRACIO T FINANCES
Centre de Trebalk SEU CENTRAL

Resultatz d'aprenentatge 1 Resultatz d'aprenentatge 2 Resultats d'aprenentatge 3 Observacions Fla d'activitats Resum

HAURIA DE MILLORAR EN: [

Recordar de signar

DESTACA EN: [
@ wmoLT ) ADEQUAT ' pOC GENS © sSENSE VALORACIO
Per part de I'empresa: Per part del Centre Educatiu:
‘FINANCER. TUTOR
w £ B
r Dossier: 2012172402/CFPO00042 (FINAL) % & [
Centre: CENTRE DE PROVES PER STI Professor/Tutor/a: COORDINADOR CENTRE STI
Alumne/a: FINANCER EMPRESA Estudi: ADMINISTRACIO I FINANCES
Empresa: EMPRESA DE PROVA Centre de Treball: SEU CENTRAL

Resultats d'aprenentatge 1 Resultats d'aprenentatge 2 Resultats d'aprenentatge 3 Observacions | Pla d'activitats | Resum
Activitat Hores reals
1. Formalitzacié de la documentacié administrativa 4h
4. Formalitzacié de documentacié fiscal 4h
5. Procés comptable ah
7. Procés retributiu

7.1 Activitat 1 4h

7.2 Activitat 2 oh
8. Procés de gestié del personal oh
9. Informacié i assessorament de productes i serveis oh
Hores totals 16h

Per part de l'empresa: Per part del Centre Educatiu:
[Financer, TuToR ]
v EE

| Generalitat de Catalunya
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Enquesta del centre de treball

v' Un cop gestionades totes les tasques de seguiment del dossier de I'alumne,
'empresa disposara d’una enquesta on podra aportar les seves valoracions sobre

I'FPCT.
v Apareixera com a tasca a ge

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu

......

- = Juliol 2013

[ DI [ Dt [Dc| Dj |Dv]Ds[Dg]
1 2 3 a 5 6 7

8 o EFJ 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
29 30 (31

v L’enquesta és potestat
del tutor d’'empresa. El tutor del
centre nomeés la podra consultar

Generalitat de Catalunya
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